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Personalsachbearbeitung (m/w/d) Schwerpunkt
Gehaltsabrechnung, Lingen

Stellenbeschreibung

Für unsere Personalabteilung in der Hauptgeschäftsstelle Lingen, die ca. 1.000 Mitarbeiter betreut, suchen
wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Mitarbeiter/in für die

Personalsachbearbeitung (m/w/d) mit Schwerpunkt Gehaltsabrechnung
in Voll- oder Teilzeit

Das erwartet dich:

Personalsachbearbeitung mit dem Schwerpunkt Gehaltsabrechnung zusammen mit unserem
bestehenden Team
Durchführung unseres Bewerbermanagements
Verwaltung von FSJlern und BUFDIs
Unterstützung unseres Ausbildungskoordinators auf Messen u. ä.
Beratung unserer Mitarbeiter zu allen Fragen aus dem Bereich Personalwesen
Korrespondenz mit Sozialversicherungsträgern und Finanzbehörden

Das zeichnet dich aus:

abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder Studium, jeweils mit Schwerpunkt
Personal
(z.B. Bürokommunikation, Industriekauffrau/mann, Betriebswirt, Kauffrau/mann im
Gesundheitswesen)
Berufserfahrung im Bereich Personalwesen
Kenntnisse im Tarifrecht sind wünschenswert
sicherer Umgang mit Personalmanagementprogrammen, insbesondere im Bereich Abrechnung sind
ebenso wünschenswert
Du bist ein Teamplayer, der Spaß an Personalthemen hat

Unser Angebot und Benefits:

Neben einer attraktiven Vergütung gemäß Tarifvertrag bieten wir:

eine arbeitgebergestützte Altersvorsorge
Lebensarbeitszeitkonto
flexible Arbeitszeitgestaltung
Firmenfitnessprogramme
Fahrradleasing
Weiterbildungsmöglichkeiten
Vereinbarkeit von Beruf und Familie

Bewirb Dich jetzt!

Werde Teil des DRK Kreisverband Emsland und gestalte das Personalwesen für deine ca. 1000 Kolleginnen
und Kollegen.
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Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung!

Sende deine Bewerbung an: bewerbung(at)drk-emsland.de

Für Fragen vorab steht Dir Manuel Hatting telefonisch zur Verfügung unter der Nummer: 0591-800331030
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